HIZMETE OZEL

T.C.
KIRKLARELI VALILiGi
IMZA YETKILERiIi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

GENEL ESASLAR

I-AMAC :

Kirklareli flindeki kamu kurum, kurulus ve birimlerinde 5442 Sayih il idaresi
Kanunu geregince;

1- ©Vali Adina’’ imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

2- Alt kademelere yetki devri yapilarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

3- Yetki devredilenlerin sorumluluk ve 6zgliven duygularini giiclendirerek,
islerine sarilmalarini saglamak,

4- Verilen yetkileri belli ilke ve wusullere baglamak, hizmet akisini
hizlandirmak, verimi ve etkinligi artirmak,

5- Kamu {ist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlari islerin ayrintisina
inmekten kurtarmak, Il Yénetiminin daha iyi organizasyonu, planlamasi, esgiidiimiin
saglanmast ve denetlenmesine yoOneltmek, sorunlarin ¢o6ziimiinde daha iyi
degerlendirme yapabilmelerini saglamak,

6- Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak, toplam kalite anlayisindan
hareketle, blirokratik is ve islemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmay1, yonetime
duyulan giiven duygusunu giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

11-KAPSAM :

5442 Sayili il idaresi Kanunu ve diger kanunlar geregince Valilik ve bagl
kurumlara ait is boliimii ile Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan dairelerin ve
kurumlarin Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligi, Basbakanlik, Bakanliklar, Yasama
ve Yargr mercileri, Genel Midiirliikler veya bu seviyedeki Baskanliklar, Valilikler,
Askeri Garnizonlar, Kaymakamliklar, Ozel Kuruluslar, Bolge ve Mesleki
Kuruluslariyla yapacaklari yazismalar ve yiirlitecekleri islemlerde Valilik Adina imza
yetkisini kullanma sekil ve sartlarini kapsar.

I1I-HUKUKIi DAYANAK :

- 5442 Sayili 1l Idaresi Kanunu,

- 3152 Sayili I¢isleri Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

- 3046 Sayil1 Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

- Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gérev ve Calisma Y 6netmeligi,

- 02.12.2004 tarihli Resmi Gazete’de yaymnlanan “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik”
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IV-TANIMLAR :

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge : Kirklareli Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik : Kurklareli Valiligini,

Vali : Kirklareli Valisini,

Vali Yardimecisi : Kurklareli Vali Yardimcilarini,

flgili Vali Yardimcisi : Gorev Bolumii esasina dayali olarak belirli daire, kurum,

kurulus ve birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

i1 Hukuk Isleri Miidiirii : Kirklareli Valiligi 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Birim : lgili 11 Idare Sube Bagkanliklar1 ile Valiye bagl
(Il idaresi Kanununun 4.maddesinde yazili ayni kanunun
4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler diginda)
tiim birimleri,

Birim Amiri : lgili 11 Idare Sube Bagkanlari ile Valiye bagh
(Il Idaresi Kanununun 4.maddesinde yazili aym
kanunun4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler diginda)
birim amirleri,

Kaymakam Aday1 : Kurklareli {li Kaymakam Adaylarini,
Valilik Miidiirleri : Valilik Ozel Kalem, Il Basin ve Halkla Iliskiler,
Il Yazi Isleri, 11 Mahalli Idareler, Il idare Kurulu
Miidiirlerini,
ifade eder.
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IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

V- ILKELER :

1- Devredilen yetki devredilemez. Yetki kullaniminda azami dikkat ve
hassasiyetin gosterilmesi gerekir.

2- Imza Yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir.

3- Yetkiler, sorumluluk anlayisi igerisinde, yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilacaktir.

4- Her kademedeki yetkili, iistlerinin bilmesi gereken konularn takdir edip,
bildirmekle yiikiimliidiir. Her kademede gorev yapan personel, sorumlulugu
derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde aydinlatilacaktir. ¢’Bilmek
Hakk1”’ yetki derecesinde kullanilacaktir. Bu amacla;

a- Her makam sahibi imzaladigi yazilarda, {ist makamlarin bilmesi
gerekenleri takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

b- Vali il Genel Y6netiminin tamaminda, Vali Yardimcilar1 kendilerine bagl
birimlerde ve birim amirleri de birimleriyle ilgili olarak ¢Bilmek Hakkini1”’
kullanirlar.

c- Gizli konular Bilgi Edinme Kanunu simirlar1_dahilinde sadece bilmesi
gerekenlere gerektigi kadar aciklanir.

5- Yaazilar, ekleri ve varsa onceKki siireci ile birlikte imzaya sunulur. Ekler
baslikli, ek numarali ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

6- Yazilar ilk yazan gorevliden baslayarak, imza asamasma kadar siral
yoneticilerce paraf edilecektir. (Yazilar dikkatle okunmadan imzalanmayacaktir.)

7- Yazilarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi asildir.

Ancak, acele veya gerekli goriilen hallerde, Ozel Kalem Miidiiriince
hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi icin ilgili birime gonderilir.

8- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi’’ esaslar1 6zenle tatbik olunacak, personel,
bina ve ozellikle belge giivenligi kesinlikle saglanacaktir.

9- imza Yetkilerinin devrinde, Valilik Makamindan aliacak onayla ekleme ve
c¢ikarma yapilabilir.

10- Yetkinin alt Birimlere devri dolayisiyla, devredenin sorumlulugu ortadan
kalkmaz.

VI- SORUMLULUKLAR :

1- Vali Yardimcilari, kendilerine bagl tiim birimlerin yazigsmalarindan,

2- Birim amirleri birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim yazilar ile yapilan is ve
islemlerden,

3- Birim amirleri, birimlerine intikal eden resmi yaz1 ve belgelerin korunmasi,
islemlerin ikmali ve diger tedbirlerin alinmasindan, Imza Yetkilileri, Ozel Kalem
Miidiirii ve ilgili birim amirlerinin sekreterleri; kendilerine teslim edilen yazi ve eklerin
muhafazasindan sorumludur.

4- Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekit’e meydan
verilen birimlerde, Il Idare Sube Baskani ile birlikte ilgili gdrevliler ortaklasa sorumlu
tutulacaklardir.
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5- Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu durumlarda, vekili konumundaki
gorevli imza yetkisini kullanacak, yapilan isi ve islemleri bilahare asil yetki sahibine
iletecektir.

6- llgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda imzaya diger Vali
Yardimcilar1 yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzayr atan gorevli, konu ile ilgili
sorumlulugu da iistlenmis olacaktir.

7- Birden fazla birimi ilgilendiren ve goriisiiniin alinmasini1 gerektiren yazilarin
paraf blogunda koordinasyon birimi olarak ilgili birim ydneticisinin de parafi bulunur.

8- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri
tarafindan Vali’nin takdir ve onayina sunulur.

9- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yd&nergeye gore
hareket edildiginin denetiminden ilgili yoneticiler sorumludur

VII- UYGULAMA ESASLARI :

A- BASVURULAR :

Vatandaglarimiz, Anayasamizin 74.maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile
ilgili dilek ve sikayetleri icin yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu
sebeple, vatandaslarin dilek ve sikayetlerine ¢’Valilik Makam1’’ daima agiktir.

Valilikge bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi
uygun goriilmiistiir.

1- Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilar, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylari, 11 Yazi Isleri Miidiirii, Il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii, 1l idare Kurulu
Miidiirii, Il Mahalli idareler Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii ve Vali’nin
yetkili kildig: diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Ancak, cevaplar Vali veya ilgili Vali Yardimcisi ile imza yetkisi verilen diger
gorevliler tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimcilart disinda yapilan havalelerde
herhangi bir islem yapilirken bir baskasi tayin edilmeyecektir. Is ve islemleri gerektiren
yazilar Vali veya Vali Yardimcisinin havalesine sunulacaktir.

2- Biitiin Birim Amirleri kendi konulan ile ilgili olarak dogrudan yapilan
basvurular1 kabul etmeye, kaydim1 yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus,
mevcut bir durumun beyani veya kanuni bir durumun ag¢iklanmasi ise, bunu
dilek¢e sahiplerine yazih olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda tasarrufa
miiteallik konular ya da sikiayet ve sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili
Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

3- Kendisine bagvurulan Birim Amiri, Oncelikle olaymn iist makama arzi
gerektirip gerekmedigini degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimcisina
sunulacak, verilecek talimata gore geregi yapilacaktir.

4-Basinda(Yerel veya Ulusal, Yazili veya Gorsel) ¢ikan ihbar, sikayet ve
dilekler ilgili Birim Amiri tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan
dogruya dikkatle incelenecek, sonu¢ en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin
degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali
tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Vali, yetki verecegi Vali Yardimecisi
veya birim amiri tarafindan yapilacaktir.

5-Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan

¢Oziilecektir.
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B- GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI :

1- “COK GIZLi” ve “KIiSIYE OZEL” yazilarla “SIFRELER” Vali veya
Vali’nin bulunmadig1 zamanlarda ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan, “GIZLI>> yazilar
ise Vali veya ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecektir.

2- Valilik Makami’na gelen diger biitiin yazilar, Valilik 11 Yazi Isleri
Miidiirliigiine bagli Evrak Sefliginde agilacak ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer
belirlenerek havalesi ve kaydi yapilarak; Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan
goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra, digerleri il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylar1 veya il Yaz Isleri Miidiirii tarafindan imzalandiktan sonra ilgili dairelere sevk
edilecektir. Bakanliklardan, Genel Miidiirliiklerden ve Kaymakamliklardan gelen
evraklardan onem arz edenleri ilgili Vali Yardimcilari mutlaka goreceklerdir.

3- Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceleyip, havale yapmadan
“’Vali’’nin goérmesi gerekenleri (T:Takdim isareti ile) makama sunduktan sonra kaydi
yapilarak, ilgili dairesine gondereceklerdir.

4- llgili Birim Amirleri, kendilerine havale edilen Vali veya Vali
Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya
Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda, derhal kendilerine
bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

C- GIDEN YAZILAR :

1- Vali, Vali Yardimcilari, Birim Amirleri ve Vali’nin imza yetkisi vermis
oldugu diger gorevliler tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda;. Yazigmalar,
02.12.2004 tarihli Resmi Gazete’de yaymlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine aynen uyulacaktir.

2- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda; ad ve soyadin
altina ortalanarak “Vali Adina’’ yazilacak ve bunun altina da yine ortalanarak unvam
kiigiik harfle yazilacaktir.

3- Yazigmalarda standardizasyona dzen gosterilecektir.

Bunun ig¢in de;

a) Ust ve denk makama yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim”’, “Geregini
arz ederim”, “Bilgi ve gere8ini arz ederim”, ast makamlara yazilan yazilar;
“’Bilgilerinizi rica ederim.”’, “’Geregini rica ederim’’, ‘’Bilgi ve geregini rica ederim.”’
stklarindan uygun olani secilerek baglanacaktir.

b) Ayni gérev unvani ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini”
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimecis1” veya “Miidiir Yardimcist”
unvani yazilacaktir.

c) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, sadece
“OLUR” deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih
boliimiiniin giin kism1 onay makami i¢in bos birakilacaktir.

d) Yazilarin sonu¢ boliimiinde yer alan ’Saygilarimla arz ederim.’”’ vb.
ifadelerin yerine “’Arz ederim.”’ deyimi kullanilacaktir.

e) Yazilarin Tiirkce Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve
konularin acik bir ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur. (Yazismalar
12 punto ve Times New Roman yazi karakteri kullanilacaktir.) Bu amagla, tim
biirolarda yukarida s6zii edilen Yonetmeligi iceren bir dosyanin, ayrica her kurumda
birer Tiirkce Imla Kilavuzu ile Tiirkce Sozliigii bulundurulmasindan, il idare Sube
Baskanlar1 sorumlu olacaklardir.
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D-TOPLANTILAR :

Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelere gore Vali’ nin bagkanlik
yapacagi emredici kural olarak belirtilen ve baskanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul
ve komisyonlar, Vali Baskanliginda yapilacaktir.

Diger kurul ve komisyonlara ise ilgili Vali Yardimcis1 “’Vali Adina’’ baskanlik
edebilecektir.

Vali Yardimcilari, bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri
hakkinda onceden ve alinan kararlarla ilgili olarak da, sonradan Valilik Makamina
mutlaka bilgi vereceklerdir.

Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirhkh ve dnceden giindem
hakkinda bilgi sahibi olarak katihmlar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik
nedeni olan toplanti anlayis1 terk edilerek; kisa, hazirhkh ve sonuca ulasmayi
saglayici yontemler gelistirilecektir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek
yapilacak, konularla ilgili olarak iiye olmayan uzman Kisiler de bilgi vermek
amaci ile toplantilara katilabilecektir.

E-BASINA BiL.Gi VERME:

1. 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununun 15 nci maddesi uyarinca kamu hizmetleri
hakkinda basina, haber ajanslarina ve radyo-TV kuruluslarma bilgi vermek ve agiklama
yapmak yetkisi Vali’ye aittir.

2. Basmna, dogru, zamaninda ve giincel bilgilerin verilmesi esastir. ilimizde kamu kurum
ve kuruluslarinin hizmetleriyle ilgili tiim konularda basin mensuplarinin bilgi almak i¢in talep
ve basvurulari Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii vasitasi ile koordine edilerek Makamin
bilgisi dahilinde, yetki verilen Vali Yardimcisi veya diger gorevli araciligiyla yapilacaktir.

3. Basma verilecek rutin ve istatistiki bilgiler; ilgili kurum miidiirliiglince hazirlanip
“Basin Biilteni” haline getirildikten sonra, bagli bulundugu Vali Yardimcisinin imzasi ile
Valilik Basin ve Halkla liskiler Miidiirliigiine teslim edilecek, geregi bu miidiirliik¢e yerine
getirilecektir.

4. Kamu kurum ve kuruluslari, yazili ve gorsel basinda yer alan kamu hizmetlerini
ilgilendiren konular1 yakindan izleyip degerlendirecek, ilgilerine gére bunlari ihbar kabul
edip, gerekirse Valiligin bilgisi dahilinde yasal islem baglatacak ve sonug¢larindan Valilige ve
basina bilgi verilmesini saglayacaktir.

UCUNCU BOLUM
IMZA VE OLUR YETKIiLERi
VIII- VALI ;

A- VALI’ NIN HAVALE EDECEGIi YAZILAR

1- Cumbhurbaskanindan, Cumhurbagkanligina bagl kuruluglardan gelen yazilar,
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2- T.B.MM Bagkanligindan ve T.B.M.M.nin Birim ve Komisyon
Baskanliklarindan gelen yazilar,

3- Bagbakan, Bakan ve Miistesar imzasi ile gelen yazilar,

4- Genel Kurmay Baskani1 ve Kuvvet Komutanlar1 imzasi ile gelen yazilar,

5- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar ile giivenlik ve
genel asayisi ilgilendiren 6nemli nitelikteki yazilar,

6- Valilige "Sifreli"- "Cok Gizli"- "Kisiye Ozel" kaydiyla gelen yazilar,

7- Adli ve Idari Yargi Organlarindan gelen 6nemli nitelikteki yazilar,

8- Birim Amiri, Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,

9- Birim Amiri ve Yardimcilarinin atanma yazilari,

10- Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlari ve Birim Amirleri ile ilgili inbar
ve sikayet dilekceleri,

11- Vali yardimeilariin takdime verdigi yazilar.

B- VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR :

1- Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve diger mevzuata gore bizzat Vali tarafindan
imzalanmas1 gereken goriis, izin, muvafakat veya kararlara iliskin yazilar,

2- Cumhurbaskanligi ve Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

3- T.B.M.M. Baskanlig1 ve T.B.M.M. Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

4- Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,

5- Genelkurmay Baskanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

6- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

7- Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek

yatirim teklifleri, goriis, 6neri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamasi Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili Oneri, goriis
ve degerlendirme yazilari,
¢) Yillik Yatirim Programlarina iligkin teklifler,

8- Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi,
Yiiksek Askeri Idare Mahkemesi ile Hakimler Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanliklaria
ve Yiiksek se¢im Kurulu’ na dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

9- Garnizon Komutanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

10- YOK Baskanligi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarina
dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

11- Hazine Avukathgi sakli kalmak {izere, Valilik adina adli ve idari yargi
mercilerine verilen cevabi yazilar ve Hazine adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler
ile ilgili olarak vekalet temsil veren yazilar,

12- 11 Ozel Idaresi ve Belediyelere yazilacak énemli nitelikteki yazilar,

13- “GIZLi”, “COK GIZLi”, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KiSIYE
OZEL” dereceli yazilar ile “SIFRELER”,

14- 5442 Sayili Kanunun 4178 sayili Kanunun 1.maddesi ile degisik
11.maddesinin (D) fikras1 uyarinca Garnizon Komutanligindan “Yardim Isteme”
yazilari,

15- 5442 Sayili Kanunun 9.maddesinin (f) fikras1 uyarinca 11’de teskilat1 veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi
belirtme yazilari,

16- Valilikge yayinlanan genel emir ve talimatlar,

17- Vali tarafindan gerekli goriilen konulara iliskin yazilar,

18- Kanun, Tiiziikk, Yonetmelik ve Genelgelerle dogrudan dogruya Vali’ye
birakilmis konular,

a) Herhangi bir konuda Valilik goriisiiniin bildirildigi konular,
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b)Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet
Memurlugundan ¢ikarma teklif yazilari,
c) Miilki Idare Amirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme sonucunda
gonderilecek yazilar,
d) Kadro degisikligi ve agiktan atama i¢in teklifler,
19- Miilki Idare Amirlerine ve birim amirlerine takdirname, tesekkiir, elestiri veya
ceza maksadiyla yazilan yazilar,
20- Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili 6nemli konulardaki
yazilar,
21- “Vali Adina” veya “Zata Mahsus” yazilara verilecek cevabi nitelikteki
yazilar,
22- Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iligskin yazilar,

23- Kalkinma Plam1 ve Yillik Planlarin uygulanmasi, Yillik Programlarmn
Uygulanmasi Koordinasyonu ve Izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

24- 11 Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatirim onerileri ile ilgili yazilar,

25- Onemli toplantilarla ilgili yazilar,

26- Biitiin kurumlardan Bakanliklarina teklif edilen yeni insa ve imar edilecek
yatirimlara iligskin yazismalar,

27- Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

28- Hazine arazilerinin satis, kira, tahsis, irtifak hakki, islemlerine iliskin olarak
“Valilik goriisii” gerektiren yazilar,

29- Kaymakamliklara ve diger kurumlara yazilan genelge ve direktif
niteligindeki yazilar.

C- VALI’NIN OLURUNA BAGLI iISLEMLER VE KARARLAR :

1- Kanunlarin, yonetmeliklerin, tiiziiklerin, yonergelerin ve genelgelerin
ongordigi mutlaka ¢’Vali® tarafindan onaylanmasi gereken Oneriler, islemler ve
kararlar ile bu yonerge ile yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iliskin
olurlar,

2- Icisleri Bakanligina baglh Il teskilatinda gérevli 11 Yazi Isleri Miidiirii, Ozel
Kalem Miidiirii, 11 Basin ve Halkla liskiler Miidiiri, il Idare Kurulu Miidiirii, Il Mahalli
Idareler Miidiirii, Il Dernekler Miidiirii ve Ilce Yazi Isleri Miidiirlerinin atama ve yer
degistirme olurlari,

3- Qldeki Valiligin atama ve yer degisikliginde yetkili oldugu miidiir, miidiir
yardimcisi, birim amiri, sube miidiirii, sef ve diger tiim personelin atama ve yer
degistirme olurlari,

4- 11 Jandarma Komutanligina  bagli personelin, 5442 sayilhi Kanunun
8.maddesinin (b) ve (c) fikralarna ve Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri
Kanununda degisiklik yapilmasi hakkindaki 507 sayii K.H.K.nin 1., 2., ve
3.maddelerine gore atama, izin, sicil ve yer degistirme olurlari,

5- Yukarida sayilmayan, ancak atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel
Miidiirliiklere ait olup, Ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gorev yerlerinin
belirlenmesine, 11 i¢i gdrev yerlerinin degistirilmesi ve kurum ici gorev ve yer
degistirmelerine iligkin olurlar,

6- ildeki tiim bos kadrolara yapilacak vekaleten atanma onaylar1 ile gegici
gorevlendirme olurlari,

7- 11 Disiplin Kurulu Kararlarinin olurlari,

8- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylari, Birim Amirleri, Bashekim ile Valilik Miidiirlerinin yillik, mazeret, iicretsiz
izin, yurt dis1 ve refakat izni ile hastalik izinlerinin il disinda gegirilmesi onaylari (baglh
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bulunduklar1 Bakanliklar1 tarafindan izin onay1 verilecek personel harig) ile yerlerine
vekaleten gorevlendirme olurlari,

O-llimizde gérev yapan kamu gorevlilerinden atamalar1 Vali’ye ait olan
personelin gorevden ¢ekilme ve ¢ekilmis sayilmalarina iliskin olurlar,

10-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midiirleri ile
Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirleri ve I¢isleri Miidiirlerinin emekliliklerine iliskin olur
ve yazilar,

11-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midirleri ile
Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirlerinin kadro degisikligi, derece terfilerine iliskin olur
ve yazilar,

12-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri, Miidiir
Yardimeilari, Sube Miidiirleri ile 1I’de ve Merkez Ilgede gorevli memurlar, diger kamu
gorevlileri ve mahalli idare personeli ile 11’de bolge diizeyinde teskilatlanan kurum ve
kuruluslarda gorev yapan memurlar ve diger kamu gorevlileri, I1’de ve Merkez Ilgedeki
Belde Belediye Baskanlari ve Belde Belediye Meclis Uyeleri, Koy ve Mahalle
Mubhtarlar1 ile bu kanun kapsamina giren diger memurlar ve kamu gorevlileri
hakkindaki 6n inceleme, inceleme ve disiplin sorusturmalart emri verilmesine iliskin
onaylar ile her tiirlii inceleme ve sorusturma olurlari,

13- 657 Sayili kanunun 137, 138 ve 145.maddelerinde yer alan gorevden
uzaklagtirma, gorevden uzaklagtirma kararinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin
olurlar,

14- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinin Il dis1 gecici gorev ile tasit
gorevlendirilmelerine iligkin olurlar,

15- 6136 Sayili kanun ile uygulama yonetmeligi olan °’Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’” geregince, can giivenliginden
verilecek Silah Tasima Ruhsatlarina iliskin olurlar,

16- Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konugma metinleri ile basina verilecek
bilgi ve demecler,

17- Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin olurlar.

18- Devlet Gelirleri ile ilgili olup,2886 sayili Devlet Thale Kanunu’na ve 4734
sayili Kamu Thale Kanunu’na gére Vali onayin1 gerektiren is ve islemler.

19- Devlet binalarinin sabotajlara karsi korunmasi ve sivil savunma planlariin
onaylar1 ile, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayili Afet ve Acil Durum
Yonetimi Baskanlhiginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun geregince verilecek
onaylar.

IX- VALI YARDIMCILARI :

A- VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER :
(Gorev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan)

1- Dogrudan dogruya “Vali” tarafindan yiiriitiilen ve yiiriitiilecek is ve islemler
ile imzalanacak yazilarin disinda kalan is ve islemlerin, gérev boliimiine gore yiiriitiiliip
sonuglandirilmasi ve yazilarin “Vali Adina” imzalanmasi,

2- Valinin onayma sunulacak tasarruflarin On islemlerinin yiirtitiillmesi ve
gerekli yazilarin imzalanmasi,

3- Dernekler ve diger c¢esitli konularda Cumhuriyet Bagsavciligina sug
duyurusunda bulunulmas: ile ilgili yazilar (Onemli olanlar hakkinda énceden Makama
bilgi verilecektir),
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4- Gorev bolimii esaslart dahilinde 1ilgili komisyonlarin ve kurullarin
baskanliklarinin “Vali Adina” ylriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin
yerine getirilmesi,

5- 3213 Sayii “Maden Kanunu’’ hiikiimlerine gore verilen form
dilekgelerinin giin, saat, dakika ve makbuz sira numarasi belirtilerek, dairesine havale
edilerek imzalanmasi,

6- Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda gercek veya tiizel kisilerin, Valilige vaki
basvurularina iliskin 6nemli konular hakkinda geciktirmeden Vali’ye bilgi verilmesi,

7- 2911 Sayili Toplant1 ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
So6zlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayil
Sendikalar Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin
(1402 sayil1 kanun hiikiimleri sakli kalmak {izere) havalesi (6nemli olanlar hakkinda
onceden makama mutlak bilgi verilecektir),

8- Igisleri Bakanligina bagl 11 teskilatinda gorevli il yazi isleri miidiiri, il basin
ve halkla iliskiler miidiirii, il idare kurulu miidiirii, il mahalli idareler miidiirii, sube
miidiri, midiir, uzman, sef, miitercim, kiitliphaneci, veri hazirlama kontrol igletment,
bilgisayar isletmeni, ¢ézlimleyici, programci, memur, sofor, teknik hizmetler, saglik
hizmetleri, egitim-0gretim hizmetleri sinifina dahil personelle diger personelin atanmasi
ilgili Vali Yardimcisinin teklifi Vali oluru ile yapilmasi,

9- Imza yetkisi devri konusundaki yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti
saglamak amaci ile gerektiginde ilgili Vali Yardimcist tarafindan bagli birimlerin
islemleri ve kararlari iizerinde veya dairelerde, Valilik Makaminin bilgisi ¢ergevesinde
denetimler yapmak,

11- 3091 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve
karar vermek,

12- Vali’nin bulunmadig1 zamanlarda, gorev boliimiine gore kendilerine taalluk
eden konularda Vali tarafindan imzalanmasi1 veya onaylanmasi gereken, ancak 6zelligi
ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylar1 imzalamak,

13- Gorev boliimiine gore Vali’nin bulunmadigi zamanlarda ve Vali’nin
katilmadig1 toplantilara bagkanlik etmek,

14- Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemleri ytiriitmek,

15- Diger Vali Yardimcilarinin bulunmadigi zamanlarda onlarin yerine yazilari
imzalamak,

16- 4045 Sayili Kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmalariyla ilgili olarak
yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmasi,

17- 5253 Sayili Dernekler Kanunu g¢ergevesinde dernekler adina yardim
toplamaya ve bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin
imzalanmasi,

18-Giivenlik sorusturmalar1 ile sicil raporlari vb. tiirdeki rutin “GIZLI”
yazilarin imzalanmasi,

19- “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasmmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullamlmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik” geregince, patlayici madde
satin alma ve kullanma izin belgeleri ile patlayici madde satin alma, kullanma ve satis
izin belgeleri ve patlayict madde atesleyici yeterlilik belgeleri ile patlayict madde
giivenlikei belgelerinin imzalanmast,

20- Kaymakamliklarla yapilan ve dairelerin kendi aralarinda yaptiklar
yazigmalar,

21- 5233 Sayili “Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanun™un uygulanmasina iligkin 1s ve iglemleri yiiriitmek ve bu konu ile
ilgili olarak olusturulacak komisyona baskanlik etmek,
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22- Vali Yardimcilar1 i1 Ozel Idaresinin kendilerine bagli kamu kurum ve
kuruluglarla olan is ve islemlerini “Vali Adina” yiirlitmek ve koordine etmekle
gorevlidirler.

23- Kirklareli Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi ile ilgili is ve islemler
yiiriitiilmesi,

24- Genel ve Mahalli Idareler se¢imleri ile ilgili is ve islemler,

B- VALi YARDIMCILARININ OLUR VERECEGI
ISLEMLER VE KARARLAR :
(Gorev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan)

1- Vali’nin oluru disinda birakilan tim islem ve kararlarin gérev boliimiine
gore yapilmasi,

2- Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme ve
her cesit yazili teklif ve olurlarda Birim Amirleri veya Il Miidiirlerinin tekliflerini
miiteakiben, “Uygun Goriisle Arz ederim” ifadesinin imzalanmasindan sonra Vali’nin
imzasina sunulmasi,

3- Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri disinda kalan diger tiim personelin il
dis1 gegici gorev ve tasit gorevlendirme olurlari,

4- Gorev bolimii esaslarina gore izinleri Vali tarafindan verilecekler disinda
kalan Miidiir Yardimeilart ve Sube Midiirii diizeyindeki personelin her tiirlii izin ve
vekalet onaylari,

5- Bakanliklara sunulacak yatirim teklifleri, teklifler, goriisler ile birim
amirlerinin veya ilgili Vali Yardimcilarinin énemli gordiigii konularla ilgili yazilar,
Cumhurbagkanligit ve Cumhurbaskanlifi Genel Sekreterligi, T.B.M.M. Baskanlig1,
Bagbakanlik ve Genelkurmay Baskanligina gonderilecek yazilarin paraflanmasindan
sonra Vali’nin imzasina sunulmasi,

6- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri, iisleri
Miidiirleri ve Kaymakamlik Yaz Isleri Miidiirleri disinda kalan diger personelin
emekliliklerine iliskin olur ve yazilar,

7- Vali Yardimcilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri, I¢isleri
Miidiirleri ve Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirlerinin kademe terfileri ile bunlarm
disinda kalan diger personelin kadro degisikligi, kademe ve derece terfilerine iliskin
olur ve yazilar,

8- Atamasi Valilige ait Valilik Miidiirleri, Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirleri
ile Icisleri Miidiirliikleri personeli kademe terfilerine iliskin olur ve yazilar,

9- Tarim ve Kdyisleri Bakanlig Il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine
ait ruhsat olurlari,

10- 2911 Sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriyiisleri Kanunu hiikiimleri geregince,
Hiikiimet Komiseri tayinleri ile ilgili olurlar,

11- 6136 Sayili Kanun ile uygulama yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik” geregince, can giivenliginden
verilecek Silah Tasima Ruhsatlar1 hari¢ diger tiim Silah Bulundurma ve Tasima
Rubhsatlarina iliskin olurlar,

12- 6136 Sayili Kanun ile uygulama yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik” geregince onaylama yetkisi
dahilindeki ruhsatlarin iptaline iliskin olurlar,

13- Bulundurma ruhsatl silahlarin yol nakil onay ve belgelerinin imzalanmasi,

14- “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
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Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarna iliskin Tiiziik” geregince, patlayici madde
atesleyici yeterlilik onaylar ile patlayict madde giivenlik¢i olurlar1 ve patlayict madde
satin alma ve kullanma izin olurlar ile patlayici madde satin alma, kullanma ve satig
izin olurlari,

15- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsamindaki is ve
islemler, kararlar ve onaylar,

16- Yabanc1 uyruklu sahislarin yurt disi edilmelerine iligkin onaylar,

17- Oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya cesitli eglence amagh toplant
vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar (Onemli olanlar hakkinda
Makama bilgi verilecektir),

18- 2828 Sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu
kapsaminda yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iliskin olurlar,

19- 2941 Sayil1 Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiizligli kapsamindaki tiim
yaz1 ve plan olurlari,

20- Kamu konutlarimi1 yasadisi isgal edenlere iliskin “’Zorla Bosaltma’’
kararlarina iligkin onaylar ve kamu konutlar1 tahsis olurlari,

21-Bakim belgeleri, Apostil tasdik serhi, noterlikce diizenlenen vekaletname
onaylart.

22- 5651 sayil Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yaymlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunun 7. maddesi
geregince diizenlenecek izin belgesi.

23- 1593 sayili Kanun’a gore verilecek 2.ve 3.smif gayri sthhi miiessesesi
ruhsatname ve agma onaylari.

24- Koy biit¢elerinin onayi, aktarma ve ddenek konmasi onayi,

25- 11 Ozel Idaresi disindaki birimlerin kira sézlesmesi onaylari.

26- 2559 sayili Kanunda tanzim edilen mekanlarin gegici siireyle faaliyetten men
onaylari ile igyeri agma ve ¢aligma ruhsatlarinin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak
bildirim yazilar1.

27- 5728 sayili yasadaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki hiikiimlerin
uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarinin uygulanmast,

28- 5326 Sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki
hiikiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarinin
uygulanmasi,

29-Her tiirlii Belge, ruhsat ve sertifika onaylari,

30- 5253 Sayili Dernekler Kanununca yapilan denetim onay1 ile idari para cezalari
onaylari,

31- 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununa gore idari yaptirimlara karar verilmesi
ve idari para ceza onaylari,

32- 5752 Sayili Tiitiin ve Tiitin Mamulleri Tuz ve Alkol Isletmeleri Genel
Miidiirliigiiniin yeniden yapilandirilmas ile tiitiin ve tiitin mamullerinin iiretimine, i¢ ve dis
alim satimina 4046 Sayili kanunda ve 223 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamede degisiklik
yapilmasina dair kanunda Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanun uyarinca verilen idari para
cezalar1 onaylari,

33- 5253 Sayili Dernekler Kanuna gore Dernekler tarafindan agilacak ickili ve
ickisiz lokallerin izin onaylari,
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34- 2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda merkez ilgedeki yardim
toplama faaliyetlerine iliskin onaylar,

35- i1 Saghik Miidiirliigiindeki Saglik Hizmetleri Smifi personeline ait il icinde
yapilacak gecici gorevlendirme onaylari, diger hizmet siniflarindaki personelin ise bir aydan
daha fazla siireli gegici gérevlendirme onaylari,

36- 5403 Sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu uyarinca olusturulan
Toprak Koruma Kurulu onaylari, is ve islemleri ve Toprak Koruma Kurulu Bagkanligi, konu
ile ilgili Kamu Yarar1 Karar1 Onaylar1 dahil,

37- 6136 sayili kanuna gore verilen can gilivenligi silah tasima ruhsatlarina iliskin
teklifler,

38- Yukarida sayilmayan veya belirlenmeyen konularda Vali’nin yoklugunda
inisiyatif kullanmak, gerekli is ve islemlere iliskin yazismalar1 yiiriitmek, gerekecek
olurlart vermek ve Makama en kisa zamanda yapilan islemlerle ilgili bilgi vermek,

39- Kat Miilkiyeti Kanunu’nun Kullanma yerlerinin bosaltilmasi1 baslig1 altinda
diizenlenen EK madde 2 hiikmiine gore alinacak konut bosaltma islemi onaylari,

40- 11 Emniyet Miidiirliigii’niin gorevi kapsaminda bulunan her tiirlii basmn
aciklamalar1 ve basin duyurularinin kamuoyuna dagitimin saglanmasi onaylari,

41- 5253 Sayili Dernekler Kanununun 26.maddesi geregince derneklerin agacaklari
tesislerle ilgili onaylar ve dernek lokallerinin yaz ve kis agilis ve kapanis saatlerinin
belirlenmesi,

42- 4915 sayill Kara Avciligit Kanunu kapsaminda verilen miilkiyetin kamuya
gecirilmesi kararlari.

43- 167 sayil1 Yer alt1 Sular1t Hakkinda Kanun geregince verilen idari para cezalari
iliskin onaylar,

44- Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurulus Giinleri, Atatiirk ve Tarihi
Giinlerde Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeliginin 2.maddesinin 6.fikras1 geregince
bayramlarin disinda anitlara ¢elenk koymak isteyen kurulus, kisi veya kisi topluluklarina
verilecek izin onaylari,

45- 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununda 6ngoriilen trafik kural ihlalinde
bulunanlar hakkinda uygulanan idari para cezasi onaylari,

46-Atamas1 Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gorevlilerinin il i¢i gorev yerlerinin degistirilmesine iligkin onaylar,

X- iIL HUKUK iSLERi MUDURUNUN iMZALAYACAGI
YAZILAR, YAPACAGI GOREVLER VE VERECEGI OLURLAR :

1-Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa
bildirmek,

2-Vali tarafindan gorevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etmek,
savunmada bulunmak.

3-Dilekgelerin kabulii ve havalesi.

4-Kanunlar veya Valilik onay ile verilmis kurul tiyelikleri,

5-Hukuk Isleri Sefliginin gérev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iligkin yazilar.

6-Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiirtitmek.
7- Protokol ve torenlere iligkin is ve islemleri yiiriitmek,
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X1- KAYMAKAM ADAYLARININ iMZALAYACAGI YAZILAR :

Kaymakam Adaylar1 sadece dilek¢e havalesi yapacaklardir.

X11- BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR
VE VERECEGIi OLURLAR:

Birim Amirlerine “Vali Adina”;

1- Is akiminda siirat saglamak amaciyla, Birim Amirlerine, kendi aralarinda ve
Kaymakamliklara, yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatini
kapsamayan, Vali veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda
kalan ve 5442 sayili il Idaresi Kanununun 9.maddesinin (b) fikrasinda belirtilen
“Hiikiim ve karar ifade etmeyen, icrai nitelikte olmayan, sadece bilgi
aktarilmasimna yonelik hesabata ve teknik hususlara ait olup Valilik¢ce bilinmesi
gerekmeyen” konularda yazisma yapmalari,

2- 1l icinde giinii birlik gecici tasit ve personel gorevlendirme olur ve imzalari,

3- lzinleri Vali ve Vali Yardimcilar1 tarafindan verilecekler disinda kalan
personelin her tiirlii izin ve vekalet onaylari,

4- Dairelerin belli donemlerde Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri
istatistiki bilgilere ait yaz1 ve cetvelleri imzalamalari,

5- Bakanliktan gelen Vali ve Vali Yardimcisinin tetkikinden gegen birimlere ve
llgelere gonderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilari
imzalamalari,

6- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasma iliskin
yazilar1 imzalamalari,

7- Vali ya da Vali Yardimcilan tarafindan olur verilen atama, yer degistirme,
gorevden c¢ekilme, ¢ekilmis sayilma, emeklilik, gorevlendirme, kadro degisikligi,
derece ve kademe terfileri, aday memurlarin asalet tasdik onayi, miiteakiben yapilan
hizmet degerlendirme onaylar1 ve intibak onaylari ile her tiirli izin onaylarimin ilgili
yerlere gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

8- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmast,

9-Evrak noksanligmin tamamlanmasi i¢in alt birimlere ve llgelere yazilan
yazilarin imzalanmasi,

10- Tiim personelin her tiirlii izin, naklen atanma ve gecici gorevlendirme
onaylarin1 miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarinin, gerekiyorsa alt birimlere ve
ist Makamlara duyurulmasi,

11- Bir islemin tamamlanmasi i¢in liizum duyulan bilgilerin istenmesine iligkin
yazilarin imzalanmasi,

12- Odeneklerin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasma ve gonderilmesine
iliskin yazilarin imzalanmasi,

13- Meslek-igi egitim kurslarinin baslayis ve bitislerini ilgili Bakanliga ve alt
birimlere bildirmeye iliskin yazilarin imzalanmasi,

14- Yanlhs gelen bir yazinin ilgili makama gonderilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

15- Ayniyat Talimatnamesinin uygulanmasina iligkin onaylar hari¢ konu ile
ilgili diger tiim yazilarin imzalanmasi,

16- Askerlik erteleme iglemlerine iliskin yazilarin imzalanmasi,

17- Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan evrakin geregi ya da bilgi i¢in ilgili
yerlere gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi yetkisi verilmistir.
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Birim amirleri, kendilerine verilen kismi yazisma yetkisini, bizzat ve
maksadina uygun olarak kullanmaya 6zen gostereceklerdir. Maksadi asan yazilar
isleme alinmayacaktir.

Birim Amirleri, bu devir yetkisini kullanirken, Vali Yardimcilarina verilen
imza yetkisi listeleri ile Vali’nin bizzat yiiriitecegi is ve islemler listesini dikkate
alacaklar, herhangi bir yetki asim ve tedahiiliine meydan vermeyeceklerdir.

18- Atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidirliiklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gorevlilerinin kurum i¢i gérev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

XI111- DIGER iMZA YETKILERI :

Bu vyetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete O6zel bazi yetkilerin
devredilmesine iligkin olarak yapilan diger diizenlemeler, birimler itibariyle su sekilde
planlanmustir.

A- ILCE KAYMAKAMLIKLARI :

lce Kaymakamlarina Devredilen Yetkiler:

1-lgelerde yabanci uyruklu sahislarin yurtdisi edilmelerine iligkin olurlar,

2-Tlgelerde halk egitim kurs agma onaylari, her derecedeki okul yoneticisi ve
Ogretmenlerin ders ticretlerine iliskin onaylar ile sézlesmeli, vekil, ticretli veya ek ders
karsihigr gorevlendirme onaylar1 konularinda lge Kaymakamlarma imza ve olur yetkisi
verilmistir.

3- Tlgelerde 5728 sayili yasadaki idari yaptirmlar ve idari cezalardaki
hiikiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarmnin
uygulanmasi,

4- Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziigiin 113. Maddesine gore; Patlayict Madde Satis
Izin Belgesi alma 6n sartiyla, ayn1 Tiiziigiin 83. Maddesinde belirtilen 1 nci, 2 nci ve 3 iincii
gruba dahil saticilardan 01.06.1991 tarihli ve 20888 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanarak
Yiiriirlige Giren 6136 Sayili Kanunun Uygulanmasina Iliskin Atesli Silahlar ve Bicaklar ile
Diger Aletler Hakkinda 1779 Karar Sayili Yonetmelik hiikiimleri geregince tespit edilecek
sartlar1 yerine getirenlere mermi satis belgesi vermeye Ilge Kaymakamlar1 Yetkili ve Sorumlu
kilinmistir.

5- llgelerde 5326 Sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptirimlar ve idari
cezalardaki hiikiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para
cezalarinin uygulanmasi,

6- Ilgelerde yabanci uyruklu sahislarin yurtdisi edilmelerine iliskin (Derekdy Kara
Hudut Kapisinda ise Derekdy Sinir Kapist Miilki idare Amiri tarafindan) onaylar,

7- llce Emniyet Miidiirliigii olan Ilgelerde 6136 Sayili Kanun ile uygulama
yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik”
geregince verilecek Silah Bulundurma Ruhsatlarina iliskin olurlar,

8- Ilge Emniyet Miidiirliigii olan Ilgelerde 6136 Sayili Kanun ile uygulama
yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik”
geregince kendisinin onaylama yetkisi dahilindeki ruhsatlarin iptaline iliskin olurlar,

9- llce Emniyet Miidiirliigii olan Ilgelerde Bulundurma Ruhsatl silahlarmn yol nakil
onay ve belgelerinin imzalanmasi,

10- Tlge icerisindeki vekaleten gorevlendirme onaylari ile gecici gorevlendirme veya
tedviren gorevlendirme onaylari,

11- Ml igi ve il dis1 her tiirlii arag ile personel gérevlendirmesi onaylar,
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B- IL JANDARMA KOMUTANLIGI :

i1 Jandarma Komutanina Devredilen Yetkiler:
1- 6136 Sayili Kanuna gore verilen her tiirlii tagima ve bulundurma ruhsatlarina
iligkin teklifler,
2-Sanatgilarin(oryantal ve okuyucu) izin yazilari ve onaylari,
3-Kamu kurum ve 06zel kuruluslarda calisacak personel hakkinda yapilan
sorusturmalarin ilgili birimlere génderilmesi,
4- {thal silah satin alma belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar,
5-Silah ve av tezkeresi istek ve ruhsat yenilenmesine iliskin Valilik ve
Kaymakamliklara yazilan yazilar(91/1779 karar sayili yonetmeligin 16.maddesinde belirtilen
hallere diisiip diismediginin sorusturulmasina iliskin yazilar),
6- Tebligat yazilarinin sonuglarini ilgili kuruluslara bildiren yazilar,
7- M.K.E.Mermi Satis Bayiligine(Tabanca mermi talebi) iliskin yazilar,
8- Niifus kaydinin istenmesine iligkin yazilar,
9- 2521 sayili kanun geregince av tezkereleri ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin
imzalanmas1 konularinda Il Jandarma Komutanma “’Vali Adina’ imza ve olur yetkisi
verilmistir.

C- iL EMNIYET MUDURLUGU :
a- il Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler :

1-6136 sayili kanuna gore verilen can giivenligi silah tasima ruhsatlarina iliskin
teklifler,

2- Emniyet Hizmetleri Sinifi personelden Baskomiser riitbesine kadar (Baskomiser
rlitbesi dahil) olanlar ile diger hizmet siniflarindaki tim personelin, il merkezindeki yer
degistirmelerinin Il Emniyet Miidiiriiniin onay1 / imzast ile yapilmasi,

3- 11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinden ¢ikacak ve Vali onayma / imzasina sunulacak
yazilarin, parafe edilmesi / imzalanmasi,

4- 11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinde gorevli Vali ve Vali Yardimcilarmin onay1
disinda kalan riitbeli personelin y1llik izinleri,

5- Tiim hizmet siniflarina mensup personelin il dis1 saglik kurumuna sevk, refakat izin
onaylari, hastalik izinlerinin il disinda gecirilmesi ve hastalik izin onaylar1 ( 7 Giin dahil ve
daha fazla olan Doktor Raporlar ), ayrica evlenme, dogum ve 6liim hususlarindaki kanuni
mazeret izinleri ile (10) gline kadar olan mazeret izin onaylari,

6- i1 Emniyet Miidiirliigii birimlerinde gérevli tiim personelin araglh veya aragsiz il
icindeki gegici gorevlendirme onay ve yazilari,

7- Sube Midiirliikleri/Biiro Amirliklerince olusturulacak konut tahsis komisyonu ve
kararlarinin onaylanmasi,

8- Sube Midiirliikleri/Biiro Amirliklerince Vali ve Vali Yardimcilarinin onay1 disinda
kalan ve Bakanlik ya da Genel Miidiirliiklerince planlanan il disinda yapilacak kurs, seminer
v.b. faaliyetlere katilmak tizere il dis1 gecici personel gorevlendirme onaylari,

Gorevleri i1 Emniyet Miidiiriince yiiriitiiliir, yaz1 ve onaylar1 “Vali Adina” imzalanir.

B)iL EMNIYET MUDUR YARDIMCILARINA DEVREDILEN YETKILER:

1- 11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinden cikacak ve Vali Yardimcilarmin onayina /
imzasina sunulacak yazilarin, Il Emniyet Miidiirliigii’niin ilgili biriminden sorumlu Il Emniyet
Miidiir Yardimcisinin parafesi / imzasi ile gonderilmesi,

2- Hususi Damgali (Yesil Pasaport), Hizmet Damgali ve Umuma Mahsus e-
pasaportlarin “Vali Adina” imzalanmas1 ve pasaportla ilgili olarak yapilan diger tiim is ve
islemlerin yiiriitiilmesi,
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3- 2559 Sayili kanuna gore isyeri agilis ve kapanislari hakkindaki kolluk goriisii ile
acma ve kapama saatleri ile ilgili goriislerin, ilgili mercilere bildirilmesine iliskin yazilari,

4- Emniyet mensuplarinin evlilik onaylari,

5- 4045 Sayili1 kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ile ilgili
olarak yapilan tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

6- 6136 Sayili kanuna gore verilen can giivenligi hari¢ her tiirlii tasima ve bulundurma
ruhsatlarina iliskin teklifleri,

7- 6136 Sayili kanun ve kanunun uygulanmasimi gosteren 91/1779 karar sayili
Yonetmelik geregi verilen ruhsatlarla ilgili olarak silah ve yivsiz tiifek tezkereleri istek formu
ve ruhsat yenilenmesine iliskin Valilik, Kaymakamlik, Jandarma ve diger kurum ve
kuruluslara yazilan yazilari (91-1779 sayili yonetmeligin 14-15-16. maddelerinde belirtilen
hallere diisiip diismediginin sorusturulmasina iliskin yazilar)

8- Yabancilara mahsus ikamet tezkerelerinin imzalanmasi,

9- 2512 Sayili kanun geregince (av tezkereleri ve sahiplik belgeleri iptal edildiginden)
yivsiz tiifek ruhsatnameleri ile yivsiz tiifek satin alma belgelerinin imzalanmasi,

10- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ile ilgili taleplerin sonug¢landirilarak
sonucun ilgili mercilerine bildirilmesine iliskin yazilari,

11-“Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik” geregince, Patlayict Madde Yapim ve
Depolama izin Belgesi, Patlayict Madde Satin Alma ve Kullanma izin Belgesi, Patlayici
Madde Satin Alma ve Satis izin Belgesi, Patlayict Madde Uretim ve Satis izin Belgesi,
Patlayict Madde Atesleyici Yeterlilik Belgesi, Patlayict Madde Giivenlik Belgesi ile Av
Malzemeleri ve Mermi Satis Izin Belgesinin onaylarindan sonra imzalanmasi ve bunlarla
ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin yiirtitiilmesi ile ilgili yazilari,

12- Ruhsat onaylar1 disindaki ruhsatlarla ilgili diger biitiin is ve islemlere iliskin
yazilari,

13- Valilik veya Kaymakamliklar onayi ile yurt dis1 edilen yabanci uyruklu sahislarin
ilgili mercilere bildirilmesine iliskin yazilari,

14- Yetkili mercilerden gelecek talep iizerine hasta ve para nakli i¢in idari personel
disindaki biitiin personelin gorevlendirme onaylari,

15- Ozel Giivenlik Egitim Kurumlar1 ve Silahli 6zel giivenlik gorevlisi ¢alistirmakta
olan Kurum ve kuruluslarin 6zel giivenlik gorevlilerinin egitimleri ile ilgili mermi taleplerine
iligkin onaylari,

16- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerine gelen ve Birim Amirliklerinden ¢ikarilan
Valilik Genel Emirlerinin alt birimlere ve il¢elere duyurulmasina iligskin yazilar,

17- Bakanliklar ve diger iist makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali
Yardimeisinin tetkikinden gegen birimlere ve Ilcelere gonderilecek genelge, yonerge ve
tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilari,

18- Sube Midiirliikleri/Biiro Amirliklerince tim personelin her tiirli izin, naklen
atama ve gegici gorevlendirme onaylarmi miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarina
iliskin yazilar ile gerekiyorsa alt birimlere duyurulmasina dair yazilari,

19- Sube Miidiirliikleri/Biliro Amirliklerince Vali ya da Vali Yardimcilar: tarafindan
onaylanacak atama, yer degistirme, gorevden c¢ekilme, c¢ekilmis sayilma, emeklilik,
gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe terfileri, aday memurlarin asalet tasdik
onay1, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme onaylari, intibak onaylari ile her tiirlii izin ve
vekalet onaylarinin ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilari,

20- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince evrak noksanliginin tamamlanmasi i¢in alt
birimlere ve ilgelere yazilan yazilari; Vali ya da Vali Yardimcilarinin onayimna sunulacak
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dosyalarin onay Oncesi hazirlik yazilar1 ile onay sonrasi ¢ikan evrakin, geregi ya da bilgi i¢in
ilgili mercilere gonderilmesine iligskin yazilari,

21- i1 Emniyet Miidiirliigii birimlerinde gdrevli Vali, Vali Yardimcisi ve Il Emniyet
Miidiiriiniin onay1 disinda kalan personelin yillik izinleri, hastalik izin onaylar1 ( 6 Giin dahil
ve daha az olan Doktor Raporlar1 ), naklen atama ve gecici goérevlendirme onaylarina
miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarinin gerekiyorsa iist Makamlara duyurulmasiyla
ilgili yazilari,

22- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince bir islemin tamamlanmasi i¢in liizum
duyulan bilgilerin istenmesine iliskin yazilari,

23- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince 6dencklerin alt birimlere ve ilgelere
duyurulmasina ve gonderilmesine iliskin yazilari,

Gorevleri il Emniyet Miidiir Yardimcilarinca yiiriitiiliir; yazi ve onaylar
“Vali Adina” imzalanir.
C) ILCE EMNIiYET MUDURLERININ iMZALAYACAGI BELGELER
1-Ilce Emniyet Miidiirliiklerince diizenlenen pasaport formlarinin imzalanmast.

D- iL MIiLLI EGITiM MUDURLUGU :

a- 11 Milli Egitim Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1-Ogrencilerin egitsel faaliyetlerin, gdzlem, tiyatro, oyun sahneleme, panel, okul
geceleri, sosyal etkinlikler yapilmasi i¢in verilecek izin olurlari,

2-Verilen takdir ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valilik ve
Kaymakamliklara génderilmesi,

3- Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis
terfi, teklif cizelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme, gonderme, goreve
baslama, ayrilma, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan yazilarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga gonderilmesi,

4- Baska Illere yapilan hasta sevklerinin iist yazilarmin yazilmasi,

5- Ek ders iicret olurlari,

6- Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢calismalari ile ilgili olurlar,

7- Ozel Ogretim Kurumlarmin smav ve kurslarinin olurlarr,

8-Ozel ogretim kurumlar1 ile resmi ve 0Ozel yurt ve pansiyonlarda
gorevlendirilecek, hizmetli, memur, giivenlik gorevlisi, belletmenlerin ayrilma ve
baglama olurlari,

9- 11 dahilinde MEB’e bagh her tiirli ve derecedeki okul ve kurumlarin
demirbas esyalarmin terkin, tahsis ve olurlarinin tebligi konularinda il Milli Egitim
Miidiiriine “Vali Adina” imza ve olur yetkisi verilmistir.

b- Il Milli Egitim Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerine Devredilen
Yetkiler:

1- Miidiirliikte gdrevli personel ile diger Il ve Ilgelerde gorevli olup da izinli
olan dgretmenlerin hasta sevk islemleri,

2- Boliimleri ile baglantili sosyal faaliyetlerin kurumlarina tebligi,

3- izin, rapor, ek ders iicreti kararnamesi, diploma, dgrenim belgesi, dgretmen,
memur ve hizmetlilerin atama kararnamelerinin vb. onay ve yazilarin dagitimi ile
ilgilisine tebligi,
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4- Ogrenci Devam ve Takip Fis isleri ile ilgili yazilar,

5- Resmi makamlar arasinda istatistiki bilgi alma ve bilgi verme mahiyetinde
olan yazilar,

6- Ilimizden temsilen il disinda sportif vb. yarismalara katilacak gruplara ait
cizelgelerin imzalanmasi,

7- Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gorevden ayrilanlarin, ayrilma
tarihlerinin ilgili yerlere génderilmesi konularinda Il Milli Egitim Miidiir Yardimcilar:
ile Sube Miidiirlerine “’Vali Adina’’ imza yetkisi verilmistir.

E- IL DEFTERDARLIGI :

il Defterdarina Devredilen Yetkiler:

1- Valilik goriis ve teklifini tasimayan ve Maliye Bakanligina gonderilmesi
gereken bilgi verme niteligindeki yazilar,

2- Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin génderilmesine ait
yazilar,

3- Diger II’ler ile vergi uygulamasi ve tahsilati hususunda yapilacak bilumum
yazigmalar,

4- 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine
gore diizenlenecek Amme Alacaklarima Iliskin Haciz Varakalarinin onaylanmast,

5- Hapsen tazyik kararlarini imzalayip sonuglandirmak,

6- Hesabata ve Teknik hususata ait islemler,

7- Vergi Kanunlarina taalluk eden islemler konularinda il Defterdarina “Vali
Adina” imza ve olur yetkisi verilmistir.

F- IL SAGLIK MUDURLUGU:
01 Saghk Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1-Verilen takdir ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valilik ve
Kaymakamliklara gonderilmesi,

2-Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis
terfi, teklif ¢izelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme, gonderme, goreve
baslama, ayrilma, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan yazilarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga gonderilmesi,

3-11 i¢i ambulans gorevlendirme onaylari,

4-Saglik Hizmetleri Sinifi personeli harig, diger hizmet siniflarindaki personelin bir
aydan az stireli gegici gérevlendirme onaylari,

5-Saghik Bakanligi'na Baghh Kuruluslarin koordinasyonunu gerektiren toplanti,
seminer vb. is ve islemlerin planlama ve goérevlendirme teklifleri ile ilgili mevzuatlar
cercevesinde baskanligini Vali veya Vali Yardimcisinin yiiriittiigii kurullarin planlama ve
koordinasyonunun saglanmasi.

L- HALK SAGLIGI MUDURLUGU:

Halk Saghg) Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1-Verilen takdir ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valilik ve
Kaymakamliklara gonderilmesi,

2-Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis
terfi, teklif ¢izelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme, gonderme, goreve
baslama, ayrilima, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan yasalarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga gonderilmesi,

3-Halk Saghig Midiirliigii personeli olup, Saglik Hizmetleri Siifi personeli harig,
diger hizmet siniflarindaki personelin bir ay kadar gegici gérevlendirme onaylari.
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G-BAYINDIRLIK VE iSKAN MUDURLUGU
Baymdirhk ve iskan Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1- il igerisinde Bayindirlik ve iskan Miidiirliigii denetimine tabi insaatlar igin,
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri
geregince gorevlendirilmesi gereken Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari, Yap1
Denetim Gorevlileri ve Zemin Klas Heyetleri gérevlendirme olurlarinin imzalanmasi ve
hak edislerin 6denmesi, kesin teminatlarin iadesi ile ilgili yazismalar,

2- Yap1 ruhsatlarima esas teskil eden Sosyal Sigortalar I1 Miidiirliigiinden ilisik
kesme ve Vergi Dairesi Miidiirliiglinden vergi borcu olup olmadigina iliskin yazilar,

3- Vatandaglarin Imar durumunun tespitine iliskin yazilar konularinda
Bayindirlik ve Iskan Miidiiriine “Vali Adina” imza yetkisi verilmistir.

H- iL TARIM MUDURLUGU :

Il Tarim Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1380 Sayili Su Uriinleri Kanunu ve buna ait Yonetmelik hiikiimleri geregince
onaylanan Ruhsat Tezkereleri ile Belgelerin, onayin1 miiteakiben imzalanmasi ve vize
edilmesi islemleri konusunda Il Tarim Miidiirine “Vali Adma” imza yetkisi
verilmigtir.

|- BASIN VE HALKLA [LISKILER MUDURLUGU:

Basin ve Halkla lliskiler Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

Resmi ihale ilanlari ile mahkeme ilanlariin yayinlanmak {izere, yerel gazetelere
gonderilmesiyle ilgili yazilarin imzalanmasi konusunda Basin ve Halkla Iliskiler
Miidiirine “Vali Adina” imza yetkisi verilmistir

[-iIL. MAHALLI iDARELER MUDURLUGU:

i1 Mahalli idareler Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1- K8y ve Mahalle Muhtarlar ile Thtiyar Heyeti Uyelerine ait imzalarin, bunlara
ait olup olmadigma dair kararlarin ve belgelerin tasdikleri ile ilgili is ve islemler
konusunda Il Mahalli Idareler Miidiiriine “Vali Adina” imza yetkisi verilmistir.

J- IL iDARE KURULU MUDURLUGU
i1 idare Kurulu Miidiiriine Devredilen Yetkiler :
1- Emekli sandig1 ile ilisigi yoktur yazilarinin imzalanmasi,

2- Muhtaclik Karari talep dilekgelerinin arastirma i¢in ilgili birimlere havalesi,
3-11 Idare Kurulunca kendilerine Yesil Kart verilmesi kararlastirilan
vatandaslara ait Yesil Kartlarmn imzalanarak tasdik edilmesi konusunda il idare

Kurulu Miidiiriine “Vali Adina” imza yetkisi verilmistir.
4- Vali Yardimesi, il Hukuk Isleri Miidiiriiniin yani sira apostil serhi imzalama

yetkisi
K- IL YAZI ISLERi MUDURU
1- Vali Yardimcisi, 11 Hukuk Isleri Miidiiriiniin yam sira apostil serhi imzalama
yetkisi,
L- iL JANDARMA KOMUTANLIGI ( ASAYiS SUBE MUDURU)

1- 1-2918 sayilh Karayollar1 Trafik Kanununda o6ngoriilen trafik kural ihlalinde
bulunanlar hakkinda uygulanan idari para cezasi onaylari,
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M- IL EMNIYET MUDURLUGU (TRAFIiK SUBE MUDURU)

1- 2918 sayili Karayollari Trafik Kanununda ongoriilen trafik kural ihlalinde
bulunanlar hakkinda uygulanan idari para cezasi onaylari,

N- HALK SAGLIGI MUDURLUGU:
Halk Saghg) Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1-Verilen takdir ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valilik ve
Kaymakamliklara gonderilmesi,

2-Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis
terfi, teklif ¢izelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme, gonderme, géreve
baslama, ayrilima, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan yasalarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga génderilmesi,

3-Halk Sagligi Miidiirliigii personeli olup, Saglik Hizmetleri Sinifi personeli harig,
diger hizmet siniflarindaki personelin bir ay kadar gecici gérevlendirme onaylari.

O-IL AFET ACIL DURUM MUDURLUGU
il Afet Acil Durum Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
5902 Sayili Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanhigimin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun ve 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle yapilan Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Y6netmeligi

uyarinca afetlerde kullanilacak Afet Acil Yardim ddenegine iliskin harcama yetkililigi gorevi
(alim ve harcamalarla ilgili yazi, onay ve diger belgelerin imzalanmasi.)

DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

XIV-UYGULAMAYA iLiSKIiN ORTAK HUKUMLER :

1- Vali’'nin baskanlik edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri ve o
kurumun yetkili Vali Yardimcisi, toplanti giiniinden makul bir siire once Valilik
Makamina bilgi verecekler ve gerekli hazirliklar1 tamamlayacaklardir.

2- Kurum ve kurulus amirleri Il merkezi disma ¢ikislarinda bayram ve tatil
giinleri dahil ikamet, telefon ve adreslerini daha &nceden Valilik Ozel Kalem
Miidiirliigiine yazdiracaklar, il icindeki gérev gezilerinde ise Vali Makamina iletilmek
lizere, ilgili Vali Yardimcisma veya Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi
vereceklerdir.

Ancak, Il idare Sube Bagkanlar: ile Birim Amirlerinin Merkez Ilgeye baglh
Kéyler ile Ilgelere yapacaklart gdrev amagl seyahatleri i¢in yillik olur almalari, her
goreve gidiglerinde haber verme zorunlulugunu ortadan kaldirmaz.

3- Tasitlar igin 11 dis1 gdrev onayr; kurum amirinin imzasini tasiyan ve Il disina
¢ikis nedeni, siiresi, kimlerin ¢ikacagini ve giizergdhini agiklikla 6zetleyen bir yazi ve
ekli gorev kart1 diizenlemek suretiyle, birim amirleri i¢in bizzat Vali tarafindan, diger
personel icin ilgili Vali Yardimcisi tarafindan verilecektir.
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Vali’nin devir-teftiste veya toplantida bulunmasi gibi hallerde, olur kurumun
bagli bulundugu Vali Yardimcisi tarafindan verilecektir.

4- Okullarin 11 i¢i ve Il dis1 gezileri ve miisabakalara istiraklerinde I igi ve il
dis1 gdrev onayi, kurum amirinin imzasini tastyan ve Il i¢i ve il disma cikis nedeni,
stiresi ve kimlerin ¢ikacagini aciklikla Ozetleyen bir yazi diizenlemek tarafindan
verilecektir. Suretiyle kurum amirleri igin bizzat Vali tarafindan, diger personel igin
ilgili Vali Yardimcisi

5- Imza Yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkiyi bizzat kullanabilir.

6- iI’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin
isleri, ilgili Bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimecisi tarafindan yiiriitiilecektir.

7- Bu Imza Yetkileri Yonergesiyle, Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev boliimi,
Vali tarafindan gerek goriildiiglinde yeniden diizenlenecektir.

8- Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimleri “’Vali Adina’® denetleme
yapmakla yetkili ve goérevli olup bagl birimleri muhtelif zamanlarda Vali Adina
denetleyecekler, denetim sonucunu rapor halinde Makama arz edeceklerdir.

9- Ilgelerdeki personelin her tiirlii atama ve yer degistirme taleplerinde Ilce
Kaymakamliklarinca mutlaka goriis bildirilecektir.

10- Bu Yonergede Kaymakam Adaylarina verilen gorevler, Ilimize atama
yapilincaya kadar ilgili Vali Yardimcilar tarafindan yiiriitiilecektir.

XV-YURURLUK

Bu Yonerge ........ [ociiinnnn. /2011 tarihinden itibaren yiirtirlige girer.

Mustafa YAMAN
Vali
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